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Das tuPORT Portal der TU Berlin

Schulungsmaterialien
SLM Campusmanagement

Vorbereitungen
Verfasser:

s s Gebhardt, Thomas
Lerninhalt Umgang m|t.dem Portal 49130 ) 31497605
Voraussetzungen Computer mit Internetanschluss

Aktueller Internetbrowser’ Lehmann, Andreas
tubIT—Konto +49 /30 / 314-25755

Flr einige Anwendungen
bendtigen Sie
moglicherweise

(m)TAN Liste
PDF-Betrachter, bspw. Adobe Reader
MS-Office, wie Excel oder Word

EINE EINFUHRUNG

Der erste Start

tuPORT ist der Nachfolger des derzeitigen TU-Portals2. Mitunter wird auch von
Portal, Enterprise Portal, Launchpad, Fiori Launchpad (FLP) oder nur FLP
gesprochen, gemeint ist aber das Gleiche. tuPORT erreichen Sie Gber die URL
https://tuport.sap.tu-berlin.de .

1. Gehen Sie auf die tuPORT Seite und loggen Sie sich wie gewohnt mit ihrem
tubIT-Benutzernamen und lhrem Passwort ein.

2. Wenn Sie sich das erste Mal auf tuPORT einloggen, sehen Sie zuvor, welche
personlichen Daten tuPORT zur einwandfreien Benutzung verwendet.
Akzeptieren Sie die Erklarung, um mit dem Login fortfahren zu kénnen.

Info: Das Portal und deren Anwendungen passen sich automatisch der
Bildschirmbreite an und ist somit fiir Standrechner, Tablets und Smartphones
geeignet. Ob die Anwendung fiir den mobilen Einsatz geeignet ist, wird von der
entsprechenden Abteilung, die die Anwendung bereitstellt, individuell entschieden.

Innerhalb des Portals

Sie befinden sich auf der Startseite des Portals. Vorrangig sehen Sie Kacheln, die zu
einer Anwendung oder einer anderen Webseite flihren. Welche Kachel Sie im Portal
sehen, wird durch lhre entsprechenden Nutzerrollen in SAP bestimmt. Klicken Sie
auf eine dieser Kacheln, werden Sie auf die entsprechende Anwendung gefiihrt.

1 http://pilot.sap.tu-berlin.de/schulungsmaterialien/01-tuport/01-tuport.html#tuport-hints
2 https://www.tu-berlin.de/login_pw
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Passen Sie die Startseite des Portals Ihren Bedtirfnissen an.

Einzelne Anwendungen (Kacheln) werden zu thematischen Gruppen zusammengefiihrt. In den
vorhandenen Screenshots sehen Sie Gruppen wie Willkommen, Lehre und Lernen oder Studium.

Uber das Benutzermeni, oben links, haben Sie die Méglichkeit sich wieder aus dem Portal abzumelden.
Erkunden Sie weitere Mdglichkeiten im Benutzermeni. So kdnnen Sie beispielsweise unter Einstellungen
das Erscheinungsbild &ndern. Unter Startseite bearbeiten kénnen Sie lhre Anwendungen und

thematischen Gruppen bearbeiten. Klicken Sie auf Startseite bearbeiten.

Info: Manche Anwendungen kdénnen nur iber Desktop-Rechner ausgeflihrt werden, sodass es mitunter
sein kann, dass Anwendungen auf lhrem Smartphone oder Tablet nicht vorhanden sind.

2 Jsang

Andreas Lehmann

y Abmelden

& Z & Vi

App Finder Personali... Einstellu... Stariseile
zuruckset. bearbeiten

Zuletzt verwendet Haufig verwendet

Identity Management
App

Noten und Leistungen eintragen
App

Vor 22 Stunden

Vor 124 Tagen

Willkommen

Studienrichtungen
und Vertiefungen
nur MSc Physik

Informationen

Hilfe | FAQ | Support

Lehre und Lernen

Q,

Prufungen Priift

Meine Dokumente

Uber SLM

Im Benutzermenii haben Sie die Méglichkeit ihr Portal einzurichten.
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Personalisierung und Individualisierung

Im Personalisierungsmodus haben Sie die Mdglichkeit eigene thematische Gruppen zu erstellen und neu
zu positionieren. Diese Gruppen kénnen Sie mit zur Verfligung stehenden Anwendungen zu befiillen.
Nach der Personalisierung bestatigen Sie ihre Anderungen mit dem Button unten rechts ,Erledigt”.

2 E' ? Startseite Q

Willkommen  Meine Startseite  Lehre und Lernen  Priifungen  Prlfungen und Leistungen  Studium  Informationen

Studium Ausblenden Zuriicksetzen

——— AnweneungeEh Per Zeheh Unel LesEsseh”™ versehicoch
i Studienrichtungen L

und Vertiefungen Meine Dokumente
| nur MSc Physik

+

=+ Gruppe hinzufiigen

Informationen R Ausblenden  Zurticksetzen

HILfelFAm? ber St . Eleene Ihemelfische Gruppen” crsislicn

+
Anwendung Chiemen K
Amweneung)

Im Benutzermenii haben Sie die Méglichkeit ihr Portal einzurichten.

Anwendungen

Im Benutzermenlpunkt App Finder kdnnen Sie individuell entscheiden, welche Anwendungen Sie in
Ilhrem Portal verwenden mdochten.

> Seite 3/7



Technische '
Universitat

Berlin

8 < & T App Finder v/ a

| Nach Tags filtern « || Suche im Katalog Q

Alle
Administration /

Letre un Lo o LSF < vrs Neeh Anwendungen sudhen

Prifungen
Prifungen und Leistungen .
Z
Studium
Informationen
Aligemein Priifungen
FI Noten und Leistungen ["@ Notenlisten hochladen
= eintragen b

In abgelegte

Prifungen und Leist{ IMAVIGISTIICE® ARWERCUNEEN

-1 Neue Prifungen anmelden =] Prifungsprotokoll £-} Angemeldete Priifungen
"“:] Wiederholungs- prifungen E Wounschliste Ergebnisse einsehen

Im App-Finder kénnen Sie Anwendungen sehen, die Sie verwenden kénnen

SAP ANWENDUNGEN IM ERM KONTEXT

Info: Die Langzeitstrategie sieht vor, dass wir alle ERM- und SLM-Anwendungen innerhalb eines Portals
verfigbar machen wollen. Als Zwischenlésung erreichen Sie ERM-Anwendungen aus dem tuPORT-Portal
Uber die Kachel ,Verwaltung & Fakultditen”.

Startseite
Willkommen  Administration  Lehre und Lernen Priifungen Priffungen und Leistungen  Studium  Informationen  Allgemein

Verwaltung & . . Selfservices
Fakultiten f 'S -
FLM ERM

News: Kachel fur Beschaftigte

Identity Launchpad Launchpad
Management Administrator Administrator
Monitoring SLM ERM

Kachellzum ERM: Eaunchpadimitiden
entsprechendenfAnwendungen

I1SIS MosesKonto myDESK LSF MTS
E-Learning Tutoriumsplétze Semesterplanung Vorlesungsverzeichnis Medulkatalog

= = = = =

Die ERM Kachel ,Verwaltung & Fakultdten” fiihrt sie auf das Portal mit ERM-Anwendungen

Innerhalb des ERM-Launchpads finden Sie alle Anwendungen vor, die aus den Bereichen Berichtswesen
Beschaffung, Drittmittel, Finanzen, Organisationsmanagement, Personal und Immobilienmanagement
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stammen. SLM-Anwendungen kommen aus den Bereichen: Studiengénge und Priifungen und Studierende.
Ob eine Anwendung aus einem der Bereiche bereits fiir Sie bzw. Ihre Abteilung verfligbar sind, erfahren
Sie Uber die Webseite https://www.campusmanagement.tu-berlin.de bzw. iber die News-Kachel
innerhalb von tuPORT.

Apps anzeigen o
o ) ;' Startseite ~ (@)

Einkauf  Personalwesen Willkommen Meine Daten eRecruitment

Mein Eingang Mein Eingang

Alle Workflows I ERM Workflows

10 : 9 Beispielhafteli €VZAnWeEndingen

Meine Daten

Meine Adressen Meine Bankdaten Meine Meine internen Meine TUB Listerfassung Meine

Meine Adressen ver Meine Bankdaten ve Kommunikationsd... Daten Abwesenheitsantr... Kommen/Gehen Zeitbuchungen
Meine Kommunikati.. Meine internen Date. Meine Abwesenheits... Meine Zeitbuchunge

Mein Teamkalender Meine Arbeitsplatz Meine

Mein Team anzeigen Entgeltnachweise Reisender Bescheinigungen

Entgeltnachweise an

Vertraulich

aRarrmitmant

Funktionsumfang des ERM-Launchpads und tuPORT-Portals sind identisch, nur deren Kacheln sind unterschiedlich

WEITERGEHENDE INFORMATIONEN

Die typische SAPUI5 Anwendung

Innerhalb des Portals kdnnen nicht nur SAP-Anwendungen wie SAPUI5, WebDynPro oder Screen
Personas aufgerufen werden, sondern auch Anwendungen, die sich unter anderen URLs befinden:
https://www.Isf.tu-berlin.de, http://www.mydesk.tu-berlin.de oder andere.

Eine typische SAPUI5-Anwendung enthalt eine Listenansicht in der Sie einen Eintrag anklicken kénnen,
Uber welches Sie detailliertere Informationen erhalten mochten. Achten Sie in der Listenansicht auf
mogliche Filter, die unter Umstdnden bereits fur Sie gesetzt sind.

Fast unscheinbar, aber dennoch essenziell ist die sogenannte Aktionsleiste, die sich auf dem Boden des

Browserfensters befindet. Typische Aktionen kdnnen sein: Filtern, Bearbeiten, Speichern, Abbrechen,
Anmelden, usw.
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xurse QYforeingesiclle Flier s
< -
Modulprufung Theoretische Physik I1I/IV

Theoretische Physik IV gebucht

Theoretische Physik 21 B B B

1A% ECTS-credits o (@‘\‘ ( 9‘_\‘\‘ \'/E-\|

gebucht NS N N

Informationen  Beschreibung Kontakte Prifungserg...

m

MP Theoretische Physik [11/IV

Kurs-ID: MP_20035
gebucht

Modulgruppe®™: | g by 13 Pfiichtbereich

Berechtigung: Sie wurden fur diesen Kurs vom Administrator angemeldet
Studiengang: B Physik
Fachbereich: Fakultat Il - Mathematik und Naturwissen
Akademisches Jahr: 2018/2019
Akademische Periode: Wintersemester

Wird auch angeboten in: 2018/2019 Sommersemester -
2019/2020 Sommersemester
2019/2020 Wintersemester
Alle
anzeigen

INktiOnSIEISte

Eine typische Fiori-Anwendung

Die Anwendung - Meine Inbox

.Meine Inbox" ist ein Posteingang fiir Aufgaben, die Sie in Ihrem Arbeitsumfeld zu erledigen haben.
Ebenfalls nutzen Sie diese Anwendung, um lber Genehmigungen und Ablehnungen von Antréagen zu
entscheiden.

Alle E\emew { 1 i e T!e Fﬂ:ﬁ@? Prifen der Zahlungsbeantragung (u.a. Stipendium)
Suchen

S.BACH - Beantragung von...
Workflow-System Mittel Generische Entscheidungsaufgabe

Workflow-System Bereit

Befugnisantrag fiir Benutzer Mittel

S.BACH - Beanlragung von... Angelegt am 12.09.2018, 23:44:01

Workflow-System Mittel
N0 NG AN
[ JONONG
Befugnisantrag fiir Benutzer = \"_/ N
S.BACH - Beantragung von... —
Workflow-System Mittel

Wahlen Sie eine der aufgefiihrten Entscheidungsalternativen aus. Sie beenden damit die Bearbeitung dieses Schrittes.

Vor Ihrer Entscheidung kdnnen Sie die Anlagen und Objekte anzeigen lassen, die der Benutzerentscheidung hinzugefiigt wurden. Sie kénnen
auch eigene Anlagen hinzufiigen.
Befugnisantrag fiir Benutzer
S.BACH - Beantragung von...

Wenn Sie Abbrechen wihlen, verbleibt die Benutzerentscheidung zur emeuten Bearbeitung in lhrem Eingang.

Workflow-System Mittel

Befugnisantrag fiir Benutzer
S.BACH - Beantragung von...

Workflow-System Mittel AKitonslaisa \

Meine Inbox
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Losungen fiir bekannte Probleme

Problem: Sie haben eine Portal-Sitzung mit einer TAN Abfrage gestartet. Beim Klicken auf den Zurtick-
Pfeil innerhalb des Portals erscheint eine Fehlermeldung.

Lésung: Verwenden Sie die Zurlick-Taste innerhalb Ihres Browsers oder das Haus-Symbol innerhalb des
Portals.

Problem: Es erscheint eine Dialogbox mit der Aufforderung Kontoname und Passwort einzugeben.
Erklarung: Mitunter merken einige Anwendungen nicht, dass Sie bereits angemeldet sind.
Loésung: Driicken Sie auf Abbrechen.

Problem: Es erscheint wiederholt eine Dialogbox mit der Aufforderung Kontoname und Passwort
einzugeben.

Losung: Melden Sie sich am Portal ab und melden Sie sich anschlieBend erneut an.

Falls eine Neuanmeldung nicht hilft, dann 16schen Sie bitte alle Cookies in Inrem Browser (Anleitungen
fur Firefox, Chrome, Edge und Internet Explorer), starten Sie den Browser erneut und melden sich neu an.

Problem: Im Browser erscheint die Fehlermeldung "Verbindung konnte nicht hergestellt werden" oder
"Verbindung abgebrochen".

Losung: Loschen Sie bitte alle Browserdaten in Ihrem Browser (Anleitungen fiir Firefox, Chrome, Edge
und Internet Explorer), starten Sie den Browser erneut und melden sich neu an.

Tipps und Tricks

Verwenden Sie nur empfohlene Browser:
e Mozilla Firefox - ESR Version

e Google Chrome
e Apple Safari
e Microsoft Internet Explorer 10, 11
e Microsoft Edge
eceoe
Microsoft Apple Google
Mozilla Firefox
| intenetexplorer | Safari Chrome
ﬂ“ B i e I T
g WnTI83) 0 | i vy on s MeTieinn G| S [BER MO st
‘Web Dynpro ABAP v v v SPS041 v 8 v v v v o
‘Web Dynpro Java v ./ e SPS05Y / - v o ¥ ¥ v
;.g GUI for HTML (mngr.md v v v SPS04T 7 = 7 =4 v v v v
. k qumi EMLENS v v W SPS01% + - ok v v ¥ i v

Browser Kompatibilitdt. (Stand: 21.10.2018)

Falls Sie Probleme mit dem einen Browser haben, dann verwenden Sie testweise einen anderen
Empfohlenen.

Deaktivieren Sie auch testweise Pop-Up-Blocker fiir die URL https://tuport.sap.tu-berlin.de
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