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Das tuPORT Portal der TU Berlin 
 
Vorbereitungen 
 
Lerninhalt • Umgang mit dem Portal 
Voraussetzungen • Computer mit Internetanschluss 

• Aktueller Internetbrowser1 
• tubIT-Konto 

Für einige Anwendungen 
benötigen Sie 
möglicherweise 

• (m)TAN Liste 
• PDF-Betrachter, bspw. Adobe Reader 
• MS-Office, wie Excel oder Word 

 
EINE EINFÜHRUNG 
 
Der erste Start 
 
tuPORT ist der Nachfolger des derzeitigen TU-Portals2. Mitunter wird auch von 
Portal, Enterprise Portal, Launchpad, Fiori Launchpad (FLP) oder nur FLP 
gesprochen, gemeint ist aber das Gleiche. tuPORT erreichen Sie über die URL  
https://tuport.sap.tu-berlin.de . 
 

1. Gehen Sie auf die tuPORT Seite und loggen Sie sich wie gewohnt mit ihrem 
tubIT-Benutzernamen und Ihrem Passwort ein.  

2. Wenn Sie sich das erste Mal auf tuPORT einloggen, sehen Sie zuvor, welche 
persönlichen Daten tuPORT zur einwandfreien Benutzung verwendet. 
Akzeptieren Sie die Erklärung, um mit dem Login fortfahren zu können. 

 
Info: Das Portal und deren Anwendungen passen sich automatisch der 
Bildschirmbreite an und ist somit für Standrechner, Tablets und Smartphones 
geeignet. Ob die Anwendung für den mobilen Einsatz geeignet ist, wird von der 
entsprechenden Abteilung, die die Anwendung bereitstellt, individuell entschieden. 
 
Innerhalb des Portals 
 
Sie befinden sich auf der Startseite des Portals. Vorrangig sehen Sie Kacheln, die zu 
einer Anwendung oder einer anderen Webseite führen. Welche Kachel Sie im Portal 
sehen, wird durch Ihre entsprechenden Nutzerrollen in SAP bestimmt. Klicken Sie 
auf eine dieser Kacheln, werden Sie auf die entsprechende Anwendung geführt. 
 

                                                      
1 http://pilot.sap.tu-berlin.de/schulungsmaterialien/01-tuport/01-tuport.html#tuport-hints  
2 https://www.tu-berlin.de/login_pw  

https://tuport.sap.tu-berlin.de/
http://pilot.sap.tu-berlin.de/schulungsmaterialien/01-tuport/01-tuport.html#tuport-hints
https://www.tu-berlin.de/login_pw
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Passen Sie die Startseite des Portals Ihren Bedürfnissen an.  
 
Einzelne Anwendungen (Kacheln) werden zu thematischen Gruppen zusammengeführt. In den 
vorhandenen Screenshots sehen Sie Gruppen wie Willkommen, Lehre und Lernen oder Studium. 
 
Über das Benutzermenü, oben links, haben Sie die Möglichkeit sich wieder aus dem Portal abzumelden. 
Erkunden Sie weitere Möglichkeiten im Benutzermenü. So können Sie beispielsweise unter Einstellungen 
das Erscheinungsbild ändern. Unter Startseite bearbeiten können Sie Ihre Anwendungen und 
thematischen Gruppen bearbeiten. Klicken Sie auf Startseite bearbeiten.  
 
Info: Manche Anwendungen können nur über Desktop-Rechner ausgeführt werden, sodass es mitunter 
sein kann, dass Anwendungen auf Ihrem Smartphone oder Tablet nicht vorhanden sind. 

 
Im Benutzermenü haben Sie die Möglichkeit ihr Portal einzurichten. 

Anwendungen 

Thematische Gruppen Benutzermenü 
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Personalisierung und Individualisierung 
 
Im Personalisierungsmodus haben Sie die Möglichkeit eigene thematische Gruppen zu erstellen und neu 
zu positionieren. Diese Gruppen können Sie mit zur Verfügung stehenden Anwendungen zu befüllen. 
Nach der Personalisierung bestätigen Sie ihre Änderungen mit dem Button unten rechts „Erledigt“. 
 

 
Im Benutzermenü haben Sie die Möglichkeit ihr Portal einzurichten. 
 
Anwendungen 
 
Im Benutzermenüpunkt App Finder können Sie individuell entscheiden, welche Anwendungen Sie in 
Ihrem Portal verwenden möchten. 
  

Anwendungen per „Ziehen und Loslassen“ verschieben 

Eigene „Thematische Gruppen“ erstellen 

Anwendung entfernen 
Anwendung hinzufügen 
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Im App-Finder können Sie Anwendungen sehen, die Sie verwenden können  
 
SAP ANWENDUNGEN IM ERM KONTEXT 
 
Info: Die Langzeitstrategie sieht vor, dass wir alle ERM- und SLM-Anwendungen innerhalb eines Portals 
verfügbar machen wollen. Als Zwischenlösung erreichen Sie ERM-Anwendungen aus dem tuPORT-Portal 
über die Kachel „Verwaltung & Fakultäten“. 
 

 
Die ERM Kachel „Verwaltung & Fakultäten“ führt sie auf das Portal mit ERM-Anwendungen 
 
Innerhalb des ERM-Launchpads finden Sie alle Anwendungen vor, die aus den Bereichen Berichtswesen 
Beschaffung, Drittmittel, Finanzen, Organisationsmanagement, Personal und Immobilienmanagement 

Kachel zum ERM-Launchpad mit den 
entsprechenden Anwendungen 

News Kachel für Studierende News Kachel für Beschäftigte 

Nach Anwendungen suchen 

Hinzugefügte Anwendungen 

In Gruppen abgelegte Anwendungen 
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stammen. SLM-Anwendungen kommen aus den Bereichen: Studiengänge und Prüfungen und Studierende. 
Ob eine Anwendung aus einem der Bereiche bereits für Sie bzw. Ihre Abteilung verfügbar sind, erfahren 
Sie über die Webseite https://www.campusmanagement.tu-berlin.de bzw. über die News-Kachel 
innerhalb von tuPORT. 
 

 
Funktionsumfang des ERM-Launchpads und tuPORT-Portals sind identisch, nur deren Kacheln sind unterschiedlich 
 
WEITERGEHENDE INFORMATIONEN 
 
Die typische SAPUI5 Anwendung 
 
Innerhalb des Portals können nicht nur SAP-Anwendungen wie SAPUI5, WebDynPro oder Screen 
Personas aufgerufen werden, sondern auch Anwendungen, die sich unter anderen URLs befinden: 
https://www.lsf.tu-berlin.de, http://www.mydesk.tu-berlin.de oder andere. 
 
Eine typische SAPUI5-Anwendung enthält eine Listenansicht in der Sie einen Eintrag anklicken können, 
über welches Sie detailliertere Informationen erhalten möchten. Achten Sie in der Listenansicht auf 
mögliche Filter, die unter Umständen bereits für Sie gesetzt sind. 
 
Fast unscheinbar, aber dennoch essenziell ist die sogenannte Aktionsleiste, die sich auf dem Boden des 
Browserfensters befindet. Typische Aktionen können sein: Filtern, Bearbeiten, Speichern, Abbrechen, 
Anmelden, usw. 
 

Beispielhafte HCM-Anwendungen 

https://www.campusmanagement.tu-berlin.de/
https://www.lsf.tu-berlin.de/
http://www.mydesk.tu-berlin.de/
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Eine typische Fiori-Anwendung 
 
Die Anwendung – Meine Inbox 
 
„Meine Inbox“ ist ein Posteingang für Aufgaben, die Sie in Ihrem Arbeitsumfeld zu erledigen haben. 
Ebenfalls nutzen Sie diese Anwendung, um über Genehmigungen und Ablehnungen von Anträgen zu 
entscheiden.  
 

 
Meine Inbox 
 
  

Aktionsleiste 

Voreingestellte Filter 

Aktionsleiste 

Voreingestellte Filter 



 

> Seite 7/7 

Lösungen für bekannte Probleme 
 
Problem: Sie haben eine Portal-Sitzung mit einer TAN Abfrage gestartet. Beim Klicken auf den Zurück-
Pfeil innerhalb des Portals erscheint eine Fehlermeldung. 
Lösung: Verwenden Sie die Zurück-Taste innerhalb Ihres Browsers oder das Haus-Symbol innerhalb des 
Portals. 
 
Problem: Es erscheint eine Dialogbox mit der Aufforderung Kontoname und Passwort einzugeben. 
Erklärung: Mitunter merken einige Anwendungen nicht, dass Sie bereits angemeldet sind. 
Lösung: Drücken Sie auf Abbrechen. 
 
Problem: Es erscheint wiederholt eine Dialogbox mit der Aufforderung Kontoname und Passwort 
einzugeben. 
Lösung: Melden Sie sich am Portal ab und melden Sie sich anschließend erneut an. 
Falls eine Neuanmeldung nicht hilft, dann löschen Sie bitte alle Cookies in Ihrem Browser (Anleitungen 
für Firefox, Chrome, Edge und Internet Explorer), starten Sie den Browser erneut und melden sich neu an. 
 
Problem: Im Browser erscheint die Fehlermeldung "Verbindung konnte nicht hergestellt werden" oder 
"Verbindung abgebrochen".  
Lösung: Löschen Sie bitte alle Browserdaten in Ihrem Browser (Anleitungen für Firefox, Chrome, Edge 
und Internet Explorer), starten Sie den Browser erneut und melden sich neu an. 
 
Tipps und Tricks 
 
Verwenden Sie nur empfohlene Browser: 

• Mozilla Firefox - ESR Version 
• Google Chrome 
• Apple Safari 
• Microsoft Internet Explorer 10, 11 
• Microsoft Edge 

 

 
Browser Kompatibilität. (Stand: 21.10.2018) 
 
Falls Sie Probleme mit dem einen Browser haben, dann verwenden Sie testweise einen anderen 
Empfohlenen. 
 
Deaktivieren Sie auch testweise Pop-Up-Blocker für die URL https://tuport.sap.tu-berlin.de  

Voreingestellte Filter 

https://tuport.sap.tu-berlin.de/

